

Individuell rapport EC09

Rapportskrivning
Ni ska skriva en individuell rapport som ligger till grund för er muntliga presentation som ni gör i grupp. Använd loggboken där ni dokumenterat hela arbetets gång – då är det lättare för er att skriva rapporten. 
Inledande del

· Presentation av gruppens arbete inom projektet – projektplan
· Förklaring av syftet med arbetet – vad ni ville uppnå, vad var målet?

Huvuddel

· Redogörelse av ert arbete – det ni har gjort både teoretiskt och praktiskt
· Beskrivning av hur ni arbetade
· Redovisning av vad ni kom fram till
Avslutande del

· Slutsatser – hur blev resultatet? Gick det som ni tänkt er? Om inte – vad hände?
· Sammanfattning – vad har du lärt dig av detta arbete?
Formalia:

2-3 A4 sidor

Typsnitt: Times New Roman eller Arial

Storlek: 12 på den löpande texten och lämplig storlek på rubrik och underrubriker
Källförteckning
Det är viktigt att alltid ange vilka källor som används i ett arbete. Om inte detta görs blir en text som tagits från en bok, tidning, webbsida eller från en intervju plagiat, vilket inte är tillåtet och till och med olagligt. I er rapport är det därför viktigt att ni anger de källor som ni använt er av. 

Följande uppgifter ska ingå: 

1. författare

2. tryckår

3. ev. artikelrubrik/ev. uppsatstitel

4. boktitel/ tidning/ tidskrift

5. sidnummer/ datum

6. upplaga (om det inte är den första). 

När information hämtas från webbsidor är det viktigt att adressen skrivs av rätt, dessutom ska det anges vilken datum texten är hämtad från webbsidan. 

Intervjuer förtecknas med namn på den intervjuade och datum. 


Källor kan anges på två olika sätt:

· Fotnoter: siffror som skrivs löpande i texten och längst ner på sidan.

· Parenteser: källan anges i en parentes efter den hämtade informationen, i texten. 

Förutom att källorna anges som fotnoter eller parenteser ska det alltid finnas med en källförteckning sist i rapporten som anger alla källor som använts.  
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Lycka till!
